ПАМ'ЯТКА №1 
Як виділяти в тексті підручника головне?

1.Прочитайте та зрозумійте текст.

2.З'ясуйте незрозумілі фрагменти.

3.Розділіть текст на завершені смислові частини.
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4.Виявіть у кожній з них ключові слова (фрази).

5.Визначте основні ідеї тексту.

6.Перекажіть текст за самостійно складеним планом.

ПАМ'ЯТКА №2 
Як скласти простий план?

1.Уважно прочитайте текст.
2.Поділіть текст на об'єднані спільним змістом логічні ланки.

3.Доберіть заголовок до кожного уривка.

4.Формулювання пунктів плану можуть бути як у формі питальних, так і називних речень, або ж цитат.
ПАМ'ЯТКА №63

Як скласти конспект

1.Визначте мету складання конспекту.
2.Прочитайте текст, розділіть його на основні смислові частини, виділіть головні думки, основні ідеї, поняття, закономірності, формули тощо.

3.Визначте взаємозв'язки.

4.Складаючи план-конспект, сформулюйте його пункти та визначте, що саме потрібно включити в план-конспект для розкриття кожного з них.

5.Основний зміст кожного значеннєвого компоненту запишіть у вигляді кодованої інформації після найменування теми в зошиті.

6.Найбільш суттєві положення (тези) послідовно й коротко викладіть своїми словами чи у вигляді цитат.
7.В конспект включаються й докази, що обґрунтовують основні положення, конкретні факти, приклади.

8.Окремі слова пишіть скорочено, виписуйте лише ключові слова, застосовуйте умовні позначки.

9.Після кожної закінченої частини залишайте кілька чистих рядків (сюди можна вписати нові помітки).

10.Застосовуйте різні способи підкреслювання, використовуйте олівці та ручки різного кольору.

11.Робіть широкі поля: це дасть змогу доповнювати конспект.
ПАМ'ЯТКА №4

 Прийоми ефективного конспектування
Використання кольору.
 Кольором в конспекті доцільно виділяти назву теми, основні поняття, яким дається формулювання, розділи, заголовки тощо. Червоним кольором можна виділяти те, що не треба робити, а зеленим—що необхідно (за правилами світлофору). Кольором виділяють різні за значущістю уривки тексту. Наприклад, правила записуємо червоним кольором, винятки — зеленим, а приклади — синім.
ПАМ'ЯТКА №5

Як складати план, тези і конспект

1.Прочитати текст, визначити його тему й основну думку.
2.Поділити текст на логіко-смислові частини.

2.Дібрати заголовок до кожної частини (матимемо план тексту).

3.Поставити до кожної логіко-смислової частини тексту запитання: «Про що говориться в цій частині?»

4.Знайти в тексті відповідь. Записати її стисло власними словами або словами автора (матимемо тези).

5.Доповнити тези конкретним матеріалом, фактами, взятими з тексту цитатами (матимемо конспект).

6.Складаючи план, тези чи конспект, записати прізвище автора, повну назву роботи, рік, видавництво, назву журналу чи газети, у якому вона надрукована.

7.Виділяти в конспекті розділи, параграфи, пункти, відокремлювати їх один від одного.

8.Після кожної закінченої частини робити інтервал (сюди можна виписати нові замітки).

9.Виділяти основні тези, ідеї різними кольорами, підкресленням, значками та ін.
Під час подальшої роботи над конспектами користуйтеся загальноприйнятою системою виділення основних тез, ідей: 

підкреслення окремих фраз у тексті:
___ пряма лінія — виділення важливої думки;

~ хвиляста лінія — незрозуміле або те, проти чого будете 
виступати;
І — вертикальна лінія на полях — особливо важлива думка;

виділення на полях:
? — питання;
?? — сумнівно;
!!! — цікаво, звернути увагу;
> — більше;

< — менше.

ПАМ'ЯТКА № 6

Як писати реферат

1.Визначити адресата і мету спілкування.

2.Дібрати відповідну літературу.

3.Опрацювати дібрані джерела, зробивши короткі помітки, закладки в книжці.

4.Скласти план відповідно до обсягу реферату (його пункти розкриваються приблизно на однаковій і кількості сторінок).

5.Оформити яскравий, привабливий виступ.

6.Дати перелік основних висновків, узагальнень та рекомендацій.

7.Оптимальний обсяг реферату — 10-12-друкованих сторінок. Такий реферат потребує для усного і викладу перед аудиторією 10-15 хвилин.

Під час усного виступу краще розповідати, а не читати реферат. Для цього слід скласти розгорнутий, план-конспект на 2-4 сторінки.

Під час добору мовних засобів для написання реферату необхідно враховувати особливості наукового  стилю мовлення.
ПАМ’ЯТКА №7

 ЯК СКЛАСТИ КОНСПЕКТ?

Конспект — це короткий письмовий переказ чи короткий запис змісту.

Етапи конспектування:

1. Прочитай текст, зверни увагу на нові слова, імена, дати, познач  незрозумілі місця .

2. Прослідкуй  основні думки тексту, склади простий план.

3. З'ясуй в словнику значення нових слив, спробуй запам'ятати їх.

4. Повторне читання сумісти з записами основних думок, викладених у тексті.

5. Записуй коротко, своїми словами, не переписуй текст дослівно.

6. Перевір конспект, допрацюй його в разі потреби.

